SchlUssellibergabeprotokoll

1. Angaben zum Objekt

- Name des Objekts/Standorts:

- Adresse:

2. Angaben zum Empfanger

- Name:

- Adresse:

- Telefonnummer:

3. Angaben zur Schlusseliibergabe

Schlusselnummer/-bezeichnung SchlieBbereich/Verwendung Anzahl Ubergebener Schlissel

4. Besondere Hinweise

5. Bedingungen der Schlisselibergabe
- Der/die Empfanger/in verpflichtet sich, die Schlussel sicher und sorgféltig aufzubewahren.

- Ein Verlust oder eine Beschadigung der Schlussel ist unverziglich zu melden.



- Die Nutzung der Schlissel ist auf die im Protokoll festgelegten Bereiche beschrankt.
- Bei Beendigung der Nutzung oder auf Anforderung sind die Schlissel unverziglich

zuriickzugeben.

6. Unterschriften
- Ubergebende Person:

- Name:

- Unterschrift:

- Datum:

- Empfanger/in:

- Name:

- Unterschrift;

- Datum:

Hinweis: Dieses Protokoll dient der Dokumentation der Schliissellibergabe. Es ist in zweifacher

Ausfiihrung zu erstellen (eine Kopie fur den Empféanger, eine Kopie fur die Verwaltung).



